
Tableau Kanban
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Backlog • Ready • In Progress • Review/Test • Done

BACKLOG READY IN PROGRESS REVIEW/TEST DONE

WIP max : ____ WIP max : ____ WIP max : ____ WIP max : ____ WIP max : ____

RÈGLES DE TIRAGE : Tirer depuis READY si WIP < limite. Finir > Commencer.
CLASSES : ■ Standard  ■ Fixed Date  ■ Expedite (WIP=1)  ■ Intangible



Cartes de tâche — A6 (2 par page)
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TITRE :

ID : ______ PROPRIÉTAIRE : __________

TAILLE : __ j

CLASSE :  ■ Standard  ■ Fixed Date  ■ Expedite  ■ Intangible

CRITÈRES D’ACCEPTATION :

DÉPENDANCES / RISQUES :

START : ____/____/____   DUE : ____/____/____   DONE : ____/____/____

TITRE :

ID : ______ PROPRIÉTAIRE : __________

TAILLE : __ j

CLASSE :  ■ Standard  ■ Fixed Date  ■ Expedite  ■ Intangible

CRITÈRES D’ACCEPTATION :

DÉPENDANCES / RISQUES :

START : ____/____/____   DUE : ____/____/____   DONE : ____/____/____



Cartes rapides — A7 (8 par page)
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[TITRE] __________________

[Owner] ____  [■] __ j  [Classe] ___

Acceptation : _________________________________

Start __/__/__   Due __/__/__   Done __/__/__

[TITRE] __________________

[Owner] ____  [■] __ j  [Classe] ___

Acceptation : _________________________________

Start __/__/__   Due __/__/__   Done __/__/__

[TITRE] __________________

[Owner] ____  [■] __ j  [Classe] ___

Acceptation : _________________________________

Start __/__/__   Due __/__/__   Done __/__/__

[TITRE] __________________

[Owner] ____  [■] __ j  [Classe] ___

Acceptation : _________________________________

Start __/__/__   Due __/__/__   Done __/__/__

[TITRE] __________________

[Owner] ____  [■] __ j  [Classe] ___

Acceptation : _________________________________

Start __/__/__   Due __/__/__   Done __/__/__

[TITRE] __________________

[Owner] ____  [■] __ j  [Classe] ___

Acceptation : _________________________________

Start __/__/__   Due __/__/__   Done __/__/__

[TITRE] __________________

[Owner] ____  [■] __ j  [Classe] ___

Acceptation : _________________________________

Start __/__/__   Due __/__/__   Done __/__/__

[TITRE] __________________

[Owner] ____  [■] __ j  [Classe] ___

Acceptation : _________________________________

Start __/__/__   Due __/__/__   Done __/__/__



Compteurs WIP — En-têtes (x6)
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[COLONNE] __________________

WIP MAX :  __

RÈGLE : Ne tirez pas si WIP atteint. Aidez à finir ailleurs.

[COLONNE] __________________

WIP MAX :  __

RÈGLE : Ne tirez pas si WIP atteint. Aidez à finir ailleurs.

[COLONNE] __________________

WIP MAX :  __

RÈGLE : Ne tirez pas si WIP atteint. Aidez à finir ailleurs.

[COLONNE] __________________

WIP MAX :  __

RÈGLE : Ne tirez pas si WIP atteint. Aidez à finir ailleurs.

[COLONNE] __________________

WIP MAX :  __

RÈGLE : Ne tirez pas si WIP atteint. Aidez à finir ailleurs.

[COLONNE] __________________

WIP MAX :  __

RÈGLE : Ne tirez pas si WIP atteint. Aidez à finir ailleurs.



Étiquettes BLOCAGE — (12 par page)
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[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________

[BLOQUÉ]

Date : __/__/__     Âge : __h/__j

Cause : ________________________________

Action : ________________________________

Revue (date/heure) : ___________________



Fiche Stand-up (10 minutes)
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Daily Flow — HIER • AUJOURD’HUI • BLOCAGES

1) BLOQUAGES (rouge) → âge, prochaine action, qui ?

2) FINIR > COMMENCER → qui peut aider où ? (swarming)

3) WIP → une nouvelle carte seulement si WIP < limite

4) DÉCISIONS → noter (quoi, qui, quand) + photo en fin de stand-up

Notes / Décisions :



Mini-politiques à coller
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DoR • DoD • Expedite (anti-abus)

DoR — Definition of Ready

• Valeur/impact clair • Taille ≤ 2 j.h • Critères d’acceptation écrits • Dépendances levées

• Si Fixed Date : date validée, risque connu

DoD — Definition of Done

• Tests passés • Revue pair • Documentation à jour

• Livré/accepté • Indicateurs à jour • Ticket clos

Politique Expedite (anti-abus)
• Quand ? arrêt de production / impact client majeur / échéance < 48 h

• Autorisation : PO + Flow Steward

• WIP Expedite actif = 1 ; Préemption limitée ; Rétro 10’ après résolution



Feuille — Throughput hebdomadaire
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Semaine : __________    Total cartes finies : ______    Écart-type : ______

Lun : ________

Mar : ________

Mer : ________

Jeu : ________

Ven : ________

Notes :



Registre des blocages
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Carte Date blocage Âge Cause Prochaine action Responsable Revue



Feuille — Cycle time (In Progress → Done)
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Carte Start (JJ/MM/AA) Done (JJ/MM/AA) Jours



Gabarit — CFD (Cumulative Flow Diagram) manuel
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Coloriez chaque vendredi : Backlog / Ready / In Progress / Review / Done

■ Backlog — couleur : ________

■ Ready — couleur : ________

■ In Progress — couleur : ________

■ Review — couleur : ________

■ Done — couleur : ________


