
📄 MODÈLE DE PROPOSITION COMMERCIALE – OFFRE DE FORMATION CPF / QUALIOPI

1. COORDONNÉES DE L’ORGANISME DE FORMATION

Organisme [Nom de l’organisme certifié]

N° déclaration activité (DA) [Ex : 1175XXXXXX75]

Certifié Qualiopi ? ✅ Oui / ❌ Non

SIRET / TVA intracommunautaire [Ex. : FRXXXXXXXXXXX]

Contact référent [Nom + email + téléphone]

Site internet / Logo [Lien/logo]

2. DONNÉES DU CLIENT / BÉNÉFICIAIRE

| Bénéficiaire  /  Stagiaire  |  [Nom, prénom] |  |  Entreprise /  OPCO /  financeur |  [Nom] |  |  Contact
administratif | [Nom, email, téléphone] | | Date d’émission de l’offre | [//____] | | Référence dossier CPF
(si connu) | [Code CPF ou RS] |

3. INTITULÉ DE LA FORMATION PROPOSÉE

[Ex : "Excel – Perfectionnement et automatisation avec certification ICDL"]

4. OBJECTIFS ET COMPÉTENCES VISÉES

Être capable d’automatiser des tableaux complexes avec Excel
Utiliser les fonctions avancées : RECHERCHEV, INDEX, macros de base
Préparer et réussir la certification RS6206

📌 Code CPF : [code] / 📜 Certification visée : [Intitulé officiel RS / RNCP]

5. MODALITÉS PÉDAGOGIQUES

Modalité Durée Format Plateforme / Outil

E-learning tutoré 6 h Asynchrone LMS (Digiforma, Moodle)

Classe virtuelle 4 h Synchrone Teams / Zoom

Suivi individuel 2 h Téléphonique Suivi personnalisé

• 
• 
• 
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6. CONDITIONS FINANCIÈRES (PRISE EN CHARGE CPF)

Intitulé prestation Quantité Prix unitaire HT Total HT

Formation certifiante complète 1 900 € 900 €

Frais d’inscription / certification 1 90 € 90 €

Total HT 990 €

TVA (si applicable) 0 € ou 20 %

Total TTC 990 € / 1188 €

7. CONDITIONS SPÉCIFIQUES CPF / OPCO

Dossier CPF à compléter via MonCompteFormation.gouv.fr
Engagement sur assiduité, livrables et évaluation obligatoire
Droit de rétractation : 14 jours à compter de la signature
En cas de refus ou annulation, pénalité de 30 % sauf cas de force majeure

8. VALIDATION PAR LE STAGIAIRE OU L’ENTREPRISE

Nom et fonction Signature Date

✅ Ce modèle est optimisé pour les démarches  Qualiopi, CPF, OPCO ou France Travail. Il peut être
annexé à une convention de formation ou un parcours certifiant.

Souhaitez-vous : - 👉 Générer une version Word ou PDF à envoyer directement ? - 👉 L’adapter pour
un domaine spécifique (ex. :  langues, bureautique, sécurité) ? -  👉  Associer une fiche programme +
déroulé pédagogique + devis complet ?

• 
• 
• 
• 
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