	FICHE DE TRAVAIL LOGISTIQUE

	 
	 
	 
	 

	Nom de l'Événement/Projet
	Lieu
	Date
	Responsable Logistique

	[Insérer le nom]
	[Insérer le lieu]
	[Insérer la date]
	[Nom du responsable]

	
	CHECK-LIST LOGISTIQUE
	

	Élément Logistique
	Statut (Oui/Non)
	Remarques
	 

	Salle réservée
	
	
	 

	Matériel (sonorisation, projecteurs, etc.)
	
	
	 

	Transports organisés
	
	
	 

	Restauration/Collation prévue
	
	
	 

	
	COORDINATION ÉQUIPE
	

	Rôle
	Nom et Contact
	 
	 

	Coordination générale
	
	 
	 

	Gestion des transports
	
	 
	 

	Restauration et hébergement
	
	 
	 

	
	RÉSUMÉ BUDGÉTAIRE
	

	Catégorie
	Montant Prévu (EUR)
	Montant Réel (EUR)
	 

	Transport
	
	
	 

	Restauration
	
	
	 

	Matériel
	
	
	 


